SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Introduccién.

Guia simple de archivo es el esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos de una
dependencia o entidad, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacién
Archivistica y sus datos generales.

Este documento representa uno de los instrumentos archivisticos de mayor relevancia junto al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental pues nos muestra la documentacién que genera la
Institucion, asi como nos permite identificar que clasificacién archivistica le corresponde a cada expediente segun el tipo
de asunto que trate.

Obijetivo general.

Contar con un instrumento de consulta que refleje la estructura documental de la Secretaria de Desarrollo Social., desde
su contexto vy contenido.

Objetivos especificos.

* Identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el cuadro de clasificacién archivistica, asi como su
esguema de organizacion y sus datos generales para transparentar su sisterma de clasificacién.

* Asegurar la creacién de descripciones consistentes y apropiadas para facilitar la recuperacién y el intercambio de
informacién.

» Coadyuvar en la transparencia de la informacién de las dependencias o entidades

» Facilitar la obtencién y acceso a la informacién publica
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* Incluir informacién sobre la circulacién de los documentos de archivo en sus distintas etapas (trdmite, concentracion
e histérico).

Marco juridico.

* Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
administracion publica federal (DOF, 20/02/04)

Séptimo.- Las dependencias y entidades elaborarén una guia simple de sus archivos con base en el cuadro general de
clasificacién archivistica, que debera contener la descripcion basica de sus series documentales, |a relacion de los archivos
de tramite, de concentracidn e histérico, la direccion, teléfono y correo electrénico de cada uno de ellos, asi como el
nombre y cargo del responsable.

* Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios

Articulo 14.- Ademas de los instrumentos de control ¥y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberan contar y poner
a disposicion del publico la Guia de archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que
hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica y demas disposiciones aplicables en
el ambito federal y de las entidades federativas.

Articulo 16.- La responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente COMmo en su
contenido, asi como de la organizacién, conservacién y el buen funcionamiento del sistema institucional, recaera en la
maxima autoridad de cada sujeto obligado.
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AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL
TITULAR

CARGO Coordinadora Juridica

AREA
GENERADORA

Coordinacién Juridica Coordinacion Juridica

Lic. Ma. De Jesus Guzmadn Puga

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N, ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso
TELEFONO ¥
EXTENSION
CORREO

4924915060 ext. 35190 y 35191 '

AREA DE CONTEXTO ¥ CONTENIDO

ARCHIVO Tramite
FONDO Secretaria de Desarrollo Social
SECCION 1c Asuntos Juridicos

Planeacién. organizacion y realizacién de actividades de representacion, defensa, asesoria y gestion de los intereses
juridicos de la Secretaria. |

SERII 1€

Analisis, elaboracicn, e interpretacién de proyectos de iniciativa de ley. reglamentos, acuerdos, convenios, contratos ¥
demas disposiciones.
SERIE : ANOS VOLUMEN DI Co i i

; DESCRIPCION * f UBICACION FIsICA
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES
En esta serie se resguardan los documentos referentes a |a
ejecucion de las actividades de defensa, demandas ¥ convenios 2019- 2024 81

laborales de la Coordinacian Juridica

SERIE 1C.2

Archivero Namero 2, color gris
de la Coordinacién Juridica.

En esta serie se resguardan los documentos referentes a la
ejecucion de las actividades de contratos ¥ convenios en general 2019- 2024 56
de la Coordinacién Juridica

Archivero Namero 2, color gris
de la Coordinacién Juridica.
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AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD Direccion de Planeacion, Evaluacion y
ADMINISTRATIVA Sl

= : Direccién de Planeacion, Evaluacién y
AREA GENERADORA L
Seguimiento

NOMBRE DEI

. Ing. Fernando Cchoa Elias
TITULAR

CARGO Coordinador de Planeacién, Evaluacisn y Seguimiento

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N. ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO ¥

f 4924915060 ext. 35220
EXTENSION

CORREOQ

AREA DE CONTEXTO ¥ CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secretaria de Desarrollo Social

SECCION C Programacién, organizacién y presupuestacién

Planeacidn. coordinacién. direccidn, seguimiento y evaluacion de programas y acciones en materia de desarrollo

SERIE 2C.1 :
social,

SERIE o ANOS VOLUMEN D e Do)
i DESCRIPCION ; UBICACION FISICA
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES
En esta serie se resguardan los documentos referentes a la Cajas del 1 al 12 del Area de
ejecucién de las actividades de la Coordinacién de 2021-2024 18 archivo de la Coordinacién de
Planeacién, evaluacién y seguimiento Planeacion, cuarto piso
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ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL
TITULAR

Coordinacién Administrativa LU N SIS R e RN Subordinacion de Recursos humanos

L. C. Leonardo Fabian Garcia Lara

CARGO SubCoordinador de Recursos Humanos

DOMICILIO Circuito Cerro del Cato S/N. ciudad Gobierno. Edificio B Quinto piso

TELEFONO 4924915060 ext. 35161

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secretaria de Desarrollo Social

SECCION: 3C Recursos humanos, financieros y materiales.

p— 3¢ Planeacién, gestidn, organizacién y control del surinistro y aplicacion de los recursos humanos, materiales,

financieros, técnicos y servicios generales.

SUBSERIE 3C.1.1 | Administracidn de Personal

SUBSERIE Formacion de Comités

SERIF 2R : ANOS VOLUMEN DE
DESCRIPCION

: : ) UBICACION Fisica
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES

En esta serie se resguardan los documentos referentes a Archivero 1, Incidencias,
3C.1.1 expedientes, lo relacionado al personal en general y la ejecucién 2018-2023 592 Rec. Hum. 3er Piso,
de las actividades, de la Sub coordinacion de Recurses Humanos Edificio B.

En esta serie se resguardan los documentos referentes a la
ejecucion de las actividades de la Sub coordinacién de Recursos 3hzfzo08 1 Caja 1 Contratos
Humanos y formacién de comités
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AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL
TITULAR

Coordinacién Administrativa LU NSNS E W Subordinacion de Recursos materiales

L.C. Serapio Hernandez Aguilar

CARCO Coordinador Administrativo

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N, ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO ¥

£ 4924915060 ext. 35152
EXTENSION

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secretaria de Desarrollo Social

SECCION: 3C Recursos humanos, financieros y materiales. .

SUBSERIE 3C.1.2 | Bienes muebles e inmuebles,

SUBSERIE 3C.1.3 | Administracién de recursos financieros ¥y Servicios Generales

SERIE d 2 ANOS VOLUMEN DI LY et
: : DESCRIPCION _ O UBICACION FISICA
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES

Coordinacidn
Administrativa/Sub
coordinacion de Recursos
; Materiales cajas 1a 3

En esta serie se resguardan los documentos referentes a |a
ejecucion de las actividades de la Sub coordinacisn de 2019-2023 15
Recursos financieros

Coordinacién
Administrativa/Sub
coordinacion de Recursos

| | . Materiales.-’arv_:hiuero1 cajon 2

En esta serie se resguardan los documentos referentes a la
ejecucion de las actividades de la Sub coordinacién de 2019-2023 360
Recursos materiales y servicios generales

;
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AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD Sub Coordinacién de Recursos AREA
ADMINISTRATIVA LEEIEIEIER ) GENERADORA
NOMBRE DEL

TITULAR

Departamento de informatica

L5.C. Maria Guadalupe Garcia

CARGO Jefe del Departamento de Informatica

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N. ciudad Cobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO ¥
EXTENSION
CORREO

4924915060 ext. 35180

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secre_taria de Desarrollo Social

SECCION: 4C | Tecnologias y servicios de la informacién

SERIE 4C.1 | Desarrollo e integracion de sistemas de informacién y bases de datos. !

SERIE 4C2 | Mantenimiento preventivo y correctivo de equipo de computo ¥y comunicaciones
ANOS VOLUMEN DE

SERIE

¥ UBICACION FisicaA
DOCUMENTAL

DESCRIPCION : :
EXTREMOS EXPEDIENTES

En esta serie se resguardan los documentos | | Oficina del Departamento de
4C1 referentes a la ejecucion de las actividades del 2022-2024 2 Informdtica. Librero con numero
Departamento de Informatica de Inventario 311003005.

En esta serie se resguardan los docurmentos _ Oficina del Departamento de
referentes a la ejecucion de las actividades del 2022-2024 2 Informatica, Librero con ndmero
Departamento de Informatica | de Inventaric 311003005,
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AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL
TITULAR

Coordinacion de Archivos AREA GENERADORA Coordinacién de Archivos

Ing. Violeta de los Milagros Padilla Hernandez

CARGO Coordinadora de Archivos

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N, ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO Y
EXTENSION o
CORREO Violeta.padilla@zacatecas.gob.mx

4924915060 ext, 35342

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO ‘Secretaria de Desarrollo Social

SECCION 4C Tecnologias y servicios de la informacién
SERIE 4C.5

Coordinacién de Archivos

SERIE A ANOS VOLUMEN DE : . ;
i : DESCRIPCION ] _ UBICACION FisICA
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES

En esta serie se resguardan los documentos referentes f Archivero de la Oficina
a la ejecucién de las actividades de la Coordinacién de i 2022- 2024 13 de la Coordinacién de
Archivos | Archivos, S5to piso |
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
NOMEBRE DEL
TITULAR

Secretaria Técnica LRI NS lol*l Y Departamento de Atencidn a las Auditorias

Lic. Andrea Lizeth Lépez Mondragén

CARGCO Jefa de Departamento de Atencién a las Auditorias

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N, ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO Y

IE 4924915060 ext. 35122
EXTENSION

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite
FONDO Secretaria de_- Desarrollo Social
SECCION: 5C Control de auditorias

Recopilacién, procesamiento, sistematizacién, emisién y suministro de informacién en la planeacion,

SERIE 5C i i i —_—
programacion, evaluacion y atencion de las Auditorias

SERIE
DOCUMENTAL

ANOCS VOLUMEN DE

DESCRIPCION ; UBICACION FisICA
EXTREMOS EXPEDIENTES

En esta serie se resguardan los documentos Estante del Privado del
5C.1 referentes a la ejecucion de las actividades del | 2017-2024 73 Departamento de atencion a
Departamento de Atencion a I_as auditorias | las auditorias
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
NOMERE DEL
TITULAR

Secretaria Técnica AREA GENERADORA Secretaria Técnica

Lic. Andrea Lizeth Lépez Mondragdn

CARGO Secretaria Técnica

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato §/N, ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO Y

; 4924915060 ext. 35120
EXTENSION

CORREO secretariatecsedesol@gmail.com

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite
FONDO Secretaria de Desarrollo Social

SECCION: 6C Organizacién y coordinacién de las actividades del titular de la Secretaria.

SERIE 6C.1 | Registro y turno de instrucciones y gestién de documentos del titular de la secretaria.

SERIE § : ANOS VOLUMEN DE i bl s
DESCRIPCION ) i UBICACION FisSICA
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES

En esta serie se resguardan los documentos Caja 2, privado de la
referentes a la ejecucion de las actividades de la 2022- 2024 | 8 secretaria técnica quinto

secretaria técnica ' | piso.
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DESARROLLO SOCIAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD Coordinacién de Logistica y
AL NN Comunicacion social
NOMBRE DEL
TITULAR

Coordi ion de Logistica y Comunicacican
AREA GENERADORA Inacion de Log y unicacié

social

Lic. Andrea Lizeth Lépez Mondragdn

CARGO Secretaria Técnica

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N, ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO Y
EXTENSION

4924915060 ext. 35120

CORREO secretariatecsedesol@gmail.com

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secretaria de Desarrollo Social

SECCION 6C Organizacion y coordinacion de las actividades del titular de la Secretaria.

SERIE B6C.1 | Registro y turno de instrucciones y gestion de documentos del titular de la secretaria.

SERIE . o ANOS VOLUMEN DE
- DESCRIPCION i
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES

i - o | Caja 1, privado de la Coord.
referentes a la ejecucién de las actividades de la 2023-2024 | 10

| | Logistica. quinto piso.

UBICACION FisicA

En esta serie se resguardan los documentos

" 2
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ESTADO DE ZACATECAS

=

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

UNIDAD :
Despacho de la Secretaria
ADMINISTRATIVA §

NOMBRE DEL
TITULAR

Lic. Andrea Lizeth Lépez Mondragén

AREA DE IDENTIFICACION

AREA GENERADORA Despacho de la Secretaria

CARGO Secretaria Técnica

DOMICILIO

Circuito Cerro del Gato S/N, ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO Y

4924915060 ext. 35120
EXTENSION

CORREO secretariatecsedesol@gmail.com

ARCHIVO Tramite

AREA DE CONTEXTO ¥ CONTENIDO

FONDO Secretaria de Desarrollo Sucial_

SECCION:

6C iorganiZacién y coordinacidén de las actividades del titular de la Secretarla,

SERIE 6C.1

SERIE

DESCRIPCION
DOCUMENTAL

6C.1
secretaria técnica

Registro y turno de instrucciones y gestién de documentos del titular de |a secretaria.

En esta serie se resguardan los documentos
referentes a la ejecucién de las actividades de la

ANOS VOLUMEN DE C I :
"~ UBICACION Fisica
EXTREMOS EXPEDIENTES
Oficina privada del
2024 70

Despacho, quinto piso.
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD : ) AREA ) )

_ % Unidad de Transparencia : Unidad de Transparencia
ADMINISTRATIVA ) GENERADORA
NOMBRE DEL

TITULAR

Lic. Adriana Altair Rodriguez Quintero

CARGO Titular de la Unidad de Transparencia

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N. ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO Y
EXTENSION

4924915060 ext. 35200

CORREO

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite _
FONDO Secretaria de Desarrollo Social

SECCION: 7C | Transparencia y acceso a la informacion.

Recopilacion, procesamiento, sistematizacién, emision y suministro de informacién en la planeacion,

SERIE 7C.1 i . . . i =
programacion, evaluacion y acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales.

GleSaki ANOS VOLUMEN DE . i
DESCRIPCION BHAY : —_— UBICACION FisiCA
EXTREMOS EXPEDIENTES

SERIE
DOCUMENTAL

En esta serie se resguardan los documentos Archivero Nudmero 1, color
referentes a la ejecucion de las actividades de |la 2022-2024 112 café de la Unidad de '
Unidad de Transparencia Transparencia.
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD Subsecretaria de Bienestar : Direccion de Apoyos a la vulnerabilidad
¢ B _ AREA GENERADORA _
ADMINISTRATIVA RgllgsElRls] y Vinculacion Social Educativa i
NOMBRE DEL : .
C. Arturo Gonzalez Patifio
TITULAR i ]
CARGO Director de Apoyos a la Vulnerabilidad Educativa
DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N, ciudad Gobierno, Edificio B tercer piso
TELEFCNO Y
4924915060 ext. 35331
EXTENSION

CORREO

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secrete_nria de Desarrollo Social

SECCION 1S Bienestar Humano y Vinculacién Social

Promocién, ejecucidn, seguimiento, supervisién, emision ¥ suministro de informacién de programas o
SERIE 15.1 |acciones de desarrollo social orientadas a personas en condicion de pobreza yfo vulnerabilidad
educativa

SERIE e iy ANOS VOLUMEN DE UBICACION
; DESCRIPCION ¢ _ g
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES FisSICA

| | Archivo privado de
En esta serie se resguardan los documentos referentes a la | la Direccidn de
ejecucion de las actividades de la direccién de apoyos ala |2019- 2023 | 2848 Apoyo a la

vulnerabilidad educativa Vulnerabilidad
Educativa
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ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD Subsecretaria de Bienestar

: ) o ) AREA GENERADORA Direccién de grupos vulnerables
LIS R PN Humano y Vinculacidn Social
NOMBRE DEL , _
Lic. Ana Belia Cazares .
TITULAR - )
CARGO Atencion de grupos vulnerables
DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N, ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO Y

; 4924915060 ext, 35292
EXTENSION

CORREO

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secretaria de Desarrollo Social

SECCION: 1S | Bienestar Humano y Vinculacién Social

Promocion, ejecucion, seguimiento, supervision, emisién ¥ suministro de informacién de programas o
acciones de desarrollo social orientadas a personas en condicién de pobreza yfo grupos vulnerables

SERIE 18.2

SERIE Frifia ¥ ANOS VOLUMEN DE UBICACION
: DESCRIPCION By oLt
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES FiSICA

1 Archivo privado de
En esta serie se resguardan los documentos referentes 3 la

ejecucion de las actividades de la direccién de apoyos a (2019- 2023 110
Grupos Vulnerables

la Direccion de
| Grupos
| [ Vulnerables |
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P SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD Subsecretaria de Bienestar

_ N _ AREA GENERADORA Coordinacion Juridica

RIS RN Humano v Vinculacién Social i
NOMBRE DEL ) ; ;

Lic. Ma. De Jesus Guzman Puga
TITULAR o ) ]
CARGO Coordinacion Juridica
DOMICILIO Circuito Cerro del Gato 5/N. ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso
TELEFONO Y
) _ 4924915060 ext. 35190 y 35191
EXTENSION

CORREO

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secretaria de Desarrollo Social

SECCION: 1S Bienestar Humano y Vinculacién Social

Promocidn, ejecucidén, seguimiento, supervision, emisién ¥ suministro de informacién de programas o

SERIE 15.2

| acciones de desarrollo social orientadas a personas en condicién de pobreza y/o grupos vulnerables

-
SUBSERIE 15.2.1 | Programa de Créditos para el bienestar (liquidacién de programa)

SERIE i By ANOS VOLUMEN DE UBICACION
_ DESCRIPCION d : i
DOCUMENTAL EXTREMOS EXPEDIENTES FisicA
En esta serie se resguardan los documentos referentes a la | Archivo de
15.2.1 ejecucion de las actividades de los programas de créditos | 1999-2021 _ 9,826 | Programa de
para el bienestar, quuidan;ics O 8N proceso ) Jcréditcrs. 3er piso |
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD Subsecretaria de Bienestar Social A= Subsecretaria de Bienestar Social y Atencion a la
LAV P I E N o Atencion a la Pobreza GENERADORA Pobreza

NOMBRE DEL _ _ o _
Lic. Alejandro Cornelio Pérez Ordiano
TITULAR _ _ _ '

CARGO Subsecretario de Bienestar Social y Atencién a la Pobreza

DOMICILIO Circuito Cerro del Gato S/N, ciudad Gobierno. Edificio B Quinto piso

TELEFONOC Y
EXTENSION
CORREO

4924915000 ext. 35250

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secretaria de Desarrollo Social

SECCION: 25 !Eienestar Social y Atencion a la Pobreza

Operacion, ejecucién, seguimiento, supervision, emisidn y suministro de informacién de programas o
acciones de desarrollo social.

SERIE 25.1

SERIE
DOCUMENTAL

ANOS VOLUMEN DE

DESCRIPCION £t — UBICACION FisicA
EXTREMOS EXPEDIENTES

. Gaveta no. 1, cajén no.
En esta serie se resguardan los documentos referentes a

] b S ; 2 y cajas de
la ejecucion de las actividades de la Subsecretaria de 2022-2024 54 g
) , - expedientes en
Bienestar social y atencién a la pobreza ; .
| oficina contigua 2

17
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

ESTADO DE ZACATECAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD Subsecretaria de Bienestar Social y =] . » _ se .
o AREA GENERADORA Direccién de Infraestructura Social Basica
ADMINISTRATIVA FXERSSRERE Ff‘c-i)reze!

NOMBRE DEL
TITULAR

Ing. Arnulfo Villanueva

CARGO Director de Infraestructura Social Basica

DOMICILIO Circuito Cerro del Cato 5/N, ciudad Gobierno, Edificio B Quinto piso

TELEFONO Y
EXTENSION

CORREO

49249715000 ext, 35383

AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO

ARCHIVO Tramite

FONDO Secretaria de Desarrollo Social |

SECCION: 25 | Bienestar Social y Atencién a la Pobreza

e 5 Operacion, ejecucion, seguimiento, supervision, emisién y suministro de informacién de programas o
' acciones de desarrollo social en infraestructura social basica.

SERIE

SERIE
DOCUMENTAL

ANOS VOLUMEN DE UBICACION

DESCRIPCION it g
EXTREMOS  EXPEDIENTES FisIiCA

En esta serie se resguardan los documentos referentes a la Privado oficina de

ejecucion de las actividades de la Subsecretaria de Bienestar 2019- 76 infraestructura ,
social y atencién a la pobreza en el drea de infraestructura 2024 | | social basica, 4to |
social basica | | piso
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
ESTADO DE ZACATECAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

La presente Guia Simple de Archivo consta de 9 secciones (7 Comunes y 2 Sustantivas), 14 series (10 comunes vy 4
sustantivas). 5 subseries (4 comunes y 1 sustantiva), fue elaborado por la coordinadora de Archivos, validado por el Crupo
Interdisciplinario para la valoracién Documental y cuenta con el Visto Bueno de la Secretaria de Desarrollo Social, en la
Primera Sesion Ordinaria 2025 llevada a cabo en la Ciudad de Zacatecas, Zac. el dia 24 de enero del 2025.

ING. VIQLETAIDE LOS MILAGROS PADILLA
HERNANDEZ
Coordinadora de Archivos.

SECRETARIA DE
DESARROLLO SoCIAL
AREA COORDINADORA DE
ARCHIVDS
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