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INTRODUCCION

A partir de 2019, con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, cada
Dependencia y Entidad que conforman la Administracién Publica, adquirieron la
obligacién de constituir un Sistema Institucional de Archivos, con la finalidad de
optimizar la aplicacién de sus procesos y procedimientos técnicos archivisticos y con
el objeto de que el manejo sistematico de los diferentes niveles de archivo sea
optimeo.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, en adelante PADA, es la directriz que
rige las actividades archivisticas a nivel institucional; es en donde se contemplan las
diferentes acciones en las dreas que integran el Sistema Institucional de Archivos.

En el PADA se establecen los objetivos, estrategias, metas Yy acciones para fortalecer
la actualizacién y modernizacién del Instituto en materia de archivos, con el objeto
de emprender a escala institucional |a modernizacion y mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos,

El PADA se enfoca en la gestion de actividades planeadas Y organizadas a corto,
mediano y largo plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de organizacién y
conservacion documental de los archivos, identificando areas de oportunidad que
permitan planificar los cambios necesarios Para una mejora continua, contribuyendo
a la eficiencia, la correcta gestién documental y el avance institucional.

El PADA presentado por el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Desarrollo Social para el ejercicio 2024, contempla acciones a escala institucional
encaminados a mejorar la organizacién de archivos, en los procesos de identificacién,
clasificacién, organizacién, valoracién ¥ conservacion documental en los Archivos de
Tramite y Concentracion.

De esta manera, el PADA 2024 plantea la coordinacién ¥ comunicacién con las
diferentes dreas del Instituto, los responsables de archivos de tramite y el Grupo
Interdisciplinario para la valoracién y disposicién documentales, para propiciar un
trabajo conjunto e integral a nivel institucional en los archivos tanto de tramite, de
concentracion e histérico, permitiendo con esto que los instrumentos de control y
consulta archivisticos se encuentren actualizados Y propiciando que la organizacién
¥ capacitacién en gestion documental y administracién de archivos sea la adecuada

Yy se encuentre alineada a las disposiciones normativas en la materia.
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FUNDAMENTO LEGAL

En el capitulo V de la Ley General de Archivos, relativo a la Planeacién en Materia
Archivistica, en los Articulos 23, 24 y 25, establece que los sujetos obligados que
Cuenten con un Sistema Institucional de Archivos deberan elaborar un programa
anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente.

También se estipula que dicho Programa contendra los elementos de planeacién,
programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos, asi mismo, definira las
prioridades institucionales integrando los recursos econdémicos, tecnolégicos y
operativos disponibles.

En el articulo 26 de la LGA se mandata que los sujetos obligados deberan elaborar
un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de
la ejecucién de dicho programa,

En el Capitulo VI, del Area Coordinadora de Archivos, la fraccién il del articulo 28 de
la misma ley. estipula que el Area Coordinadora de Archivos tiene entre sus funciones
la de elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien este
designe, el programa anual.
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INFORME

El Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Desarrollo Social, en su Primera Sesién
Ordinaria llevada a cabo el 19 de enero de 2024, aprobé, por unanimidad de votos,
el Plan de Trabajo para la elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental con el objetivo de trabajar en la integracién del Catalogo de Disposicién
Documental de la Secretaria, al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, la Guia
Simple de Archivo 2023, Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién y Conservacién de Archivos, los Criterios para determinar Valores
Documentales y el Manual de Procedimientos para la Operacién de Archivos, dando
asi cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 13y 14 de la Ley de Archivos para el
Estado de Zacatecas (LAEZM)

En ese sentido, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, aprobaron por
unanimidad de votos, las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, dando asi
cumplimiento a lo dispuesto al articulo 55 Fracc. Il de la Ley de Archivos para el
Estado de Zacatecas (LAEZM) para la elaboracién, actualizacién, registro y Validacién
del Catalogo de Disposicién Documental.

En lo que se refiere a la Guia de Archivo Documental (antes conocida como Guia
Simple de Archivo). el Area Coordinadora de Archivos llevé a cabo las actividades
pertinentes para su actualizacién solicitando, a las unidades administrativas los datos
sobre documentos y expedientes del ejercicio 2023 y anteriores, asi como un corte
al mes de octubre de 2024, con lo que se integrd y publicé en el portal electrénico
de la Secretaria.

En sintesis, el Area Coordinadora de Archivos propicié y fomenté la organizacién,
administracién, conservacion y localizacién de los documentos, mediante |a
elaboracién, actualizacién Y uso de los instrumentos de control ¥ consulta
archivistica.

OBJETIVOS

El Area Coordinadora de Archivos, establecid. en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023, un objetivo general y siete objetivos especificos para guiar y dar
seguimiento a la gestién administrativa de los archivos de tramite de las unidades
administrativas de la Secretaria de Educacién.
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En ese sentido, los objetivos y las actividades que surgen de éstos, fueron
direccionados al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de |la
Secretaria, asi como la elaboracién o actualizacién de los instrumentos de control y
consulta archivisticos que son el pilar fundamental para la descripcidén y gestién
administrativa de los documentos de producen o reciben en las unidades
administrativas que dependen de ésta en el pleno cumplimiento de sus atribuciones,
funciones y responsabilidades.

Es asi que, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 implementado por el
Area Coordinadora de Archivos incidié positivamente en el cumplimiento de las
obligaciones derivadas de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas (LAEZM),
impulsando la practica de programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias
para lograr la homologacién de los procedimientos técnicos para impactar
positivamente en los procesos de gestion documental que se llevan a cabo
cotidianamente en las unidades administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social,
Teniendo como punto de partida los logros descritos, a continuacién, se presenta la
lista en la que se enuncian los objetivos, asi como el estado de cumplimiento en el
que se encuentran.

GENERAL

Coadyuvar con la optimizacién de los procesos de gestibn documental v
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Desarrollo
social, para contribuir al desarrollo de |a gestion publica, la toma de ediciones, la
transparencia y la rendicién de cuentas, con un enfoque de administracién de riesgos
Y proteccion de los derechos humanos, con base en lo establecido en la normatividad
archivistica vigente

ESPECIFICOS.
1. Optimizar las practicas archivisticas al interior de la dependencia
(organizacién y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos

2. Promover la participacién de las personas servidoras publicas de la Secretaria
de Desarrollo Social en cursos de capacitacion y talleres

3. Dar seguimiento a las gestiones para la creacién y equipamiento del archivo
de tramite
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4. Dar seguimiento al registro y validacién del instrumento técnico de control
archivistico "Cuadro General de Clasificacidn archivistica® y su posterior
implementacién

5. Integrar y publicar el instrumento de Consulta archivistica Guia simple de
Archivos 2024

6. Coadyuvar con el Grupo Interdisciplinario y las unidades administrativas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental
durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracién
documental.

7. Coadyuvar con el departamento de informatica para la automatizacién de los
instrumentos de consulta archivistica

Para el logro de los objetivos general y especificos establecidos en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Secretaria de Educacién, el Area
Coordinadora de Archivos propuso llevar a cabo 27 actividades, mismas que
coadyuvaron en el mejoramiento de la administracién, organizaciéon vy
conservacion de los archivos de tramite de las unidades administrativas de |a
Secretaria, que se muestran a continuacién. en la Tabla Objetivo/Actividad asi
como el estado que guardan.

Objetivo/Actividad

Objetivo 1. Optimizar las practicas archivisticas al interior de la Dependencia o
(organizacién y funcionamiento del Sisterna Institucional de archivos)

1.1 Elaborar el programa anual de desarrollo archivistico v
1.2 Elaborar el informe anual de cumplimiento del programa anual 2023

1.3 Publicar el programa anual de desarrollo archivistico 2024 en el portal G
electronico de la secretaria de desarrollo social

1.4 Publicar el informe anual de cumplimiento del programa anual 2023 en el v
portal electronico de la secretaria de desarrollo social

1.5 Solicitar la designacién o ratificacion del responsable de archivos de tramite ”
de las unidades administrativas

1.6 Integrar el directorio de responsables de archivos de tramite de |a secretaria »
de desarrollo social
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1.7 Realizar el refrendo anual al Registro Nacional de Archivos 2024, y actualizar
la informacién requerida en dicho registro, de conformidad con las disposiciones
de la Ley General de Archivos

o | L5 &
reta G arrollo =3

2.1 obtener el calendario de actividades (cursos de Capacitacion y talleres) del
Archivo General del Estado de Zacatecas

2.2 Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria de Desarrollo
Social el calendario de actividades

| Objetivo 3. Dar seguimiento a las gestiones para la creacién y equipamiento
del archivo de tramite

3.1 atender las peticiones que con meotivo de informacién soliciten al Area
Coordinadora de Archivos para el seguimiento de la creacién y equipamiento de
los archivos de tramite de la Secretaria de Desarrollo Social

Objetivo 4. Dar seguimiento al registro y validacién del instrumento técnico
de control archivistico "Cuadro General de Clasificacién Archivistica” y su
posterior implementaciéon

4.1 Seguimiento del registro y validacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica

4.2 Publicar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica en el portal electrénico
de la Secretaria de Desarrollo Social

4.3 Difusién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica a las unidades
administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social

4.4 Atender las solicitudes de asesoria que deriven de la publicacién y difusion de
los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos elaborados

Objetivo 5. Integrar y publicar el instrumento de consulta archivistica Guia
Simple de Archivos 2024,

5.1 Actualizar los formatos para el llenado de |a Guia Simple de Archivos conforme
al nuevo Cuadro General de Clasificacién Archivistica

5.2 Solicitar el llenado y actualizacién de la Guia Simple de Archivos por parte de
las unidades administrativas

5.3 Integrar la Guia Simple de Archivos 2024
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5.4 Publicar la guia simple de archivos 2024 en el portal de la Secretaria v

Objetivo 6. Coadyuvar con el Grupo Interdisciplinario y con las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion v
documental durante el proceso de elaboracién de las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental,

6.1 Solicitar asesoria del proceso de elaboracién de las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental

6.2 Convocar al Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Desarrollo Social

6.3 Integrar el Catalogo de Disposicion Documental

6.4 Publicar el Catélogo de Disposicién Documental en el portal de la Secretaria
de Desarrollo Social

6.5 Difusion del Catdlogo de Disposicién Documental a las unidades
administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social

Objetivo 7. Coadyuvar con el departamento de Informatica de la Secretaria
de Desarrollo Social en la automatizacién de los instrumentos de consulta

7.1 Solicitar a la Coordinacién Administrativa y al departamento de informatica la
actualizacion de la estructura del sisterma de gestion documental

7.2 Seguimiento a la actualizacién del sistemma, acorde a las 4reas operativas de la
Secretaria de Desarrollo Social

7.3 Solicitar capacitacién para la operatividad del sistema a las unidades
administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social x

7.4 Implementacién del sistema de gestion documental en toda la Secretaria de
Desarrollo Social »

JUSTIFICACION DE LAS ACTIVIDADES 73 Y 7.4

Objetivo 7, Coadyuvar con el departamento de Informatica de la Secretaria de
Desarrollo Social en la automatizacién de los instrumentos de consulta, esta
la de la implementacién del sistema de Gestién documental, que derivado de un
retraso en los servidores de la dependencia y la carga de trabajo de la Secretaria

de Administracién para la solicitud de capacitacion operativa del sistema. no se ‘p
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pudo empatar la carga de trabajo en tiempo programado, por lo que a esta fecha.
se estan realizando los trabajos de revisién y actualizacién del sistema, asi como
el manual operativo y programa de capacitaciones para su posterior aplicacién y
socializacién al personal en general.

EVALUACION

El Area Coordinadora de Archivos establecié dos indicadores para llevar a cabo la
medicién porcentual sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024. Dichos indicadores estan basados en la comparacién entre lo
programado y las actividades realizadas.

Nivel de Cumplimiento = 0bj
Total de objetivos o actividades programadas* 100

Nivel de cumplimiento = 7
7 objetivos programados » 100 = 100%

Nivel de cumplimiento = 25 actividades cumplidas

27 actividades programadas+100 = 92.6%

Asi, en términos cuantitativos, el nivel de cumplimiento alcanzado por el Area
Coordinadora de Archivos fue del 71009% en objetivos y de 92.6% en actividades
programadas

REGISTRO DE EVIDENCIAS

En los anexos de este informe se muestran los documentos soporte que dan cuenta
de la realizacion de las actividades programadas.

En conclusién, con el logro de los objetivos y actividades planteadas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024, el Area Coordinadora de Archivos contribuyd
a la elaboracién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos que se llevan a cabo al interior de la Secretaria, estableciendo entes
normativos y estructuras operativas, asi como técnicas y metodologias para la
implementacion de estrategias encaminadas a mejorar los procesos de gestién
documental.
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El Presente informe Anual de Desarrollo Archivistico 2024 fue elaborado por la ing.
Violeta de los Milagros Padilla Hernandez, Coordinadora del Area de Archivos y
sometido a consideracién del Grupo Interdisciplinario de Valoracién y Conservacion
de Archivos, consta en acta de 1da. Sesién Ordinaria de fecha 24 de enero del 2025
y cuenta con el visto bueno de la Secretaria de Desarrollo Social, Mta. Bennelly
Jocabeth Herndndez Ruedas, con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 28,
fraccién Il de la Ley General de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios.

Primero. Publiquese, con fundamento en el articulo 127. fraccién IX de la Ley de
Archivos para el Estado de Zacatecas ¥ sus Municipios, el presente Informe Ejecutivo
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en el sitio electrénico oficial de
la Secretaria de Desarrollo Social,

Zacatecas, Zacatecas; a 24 de enero de 2025,

Elaboré SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS. :
Ing. Violeta ﬂﬁos Milagros Padilla Hernandez. Mta. Bennelly Jaca €th Herndndez Ruedas.
Coordinadora de Archivos Secretaria de Desarrollo Social

Secretaria de Desarrollo Social
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ANEXOS

Objetivo 1. Optimizar las practicas archivisticas al interior de la Dependencia
(organizacién y funcionamiento del Sistema Institucional de archivos)

PROGCRAMA ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024

SECRETARIA DE
DESARROLLO sOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

COORDINACION DE ARCHIVOS

https.//sedesol.zacatecas.gob mx/coordinacion_de_archivos/pa_desarrollo archivisti

co/PADA_2024 pdf

v
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COORDINACION DE ARCHIVOS

https://sedesol.zacatecas.gob.mx/c oordinacion_de_archivos/grupo

nforme anual 2023.pdf
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Zacatecas, Zac: 23 de enero del 2024
Memoréndum MNdm. S05/CARDOZ/ 202
Asunto: Solicitud de publicacidn de informacion

LC. SERAPIO HERNANDEZ AGUILAR.
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
PRESENTE.

ATM. LS.C. MA. GUADALUPE GARCIA MARTINEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA,
PEESENTE

Por este conducto. le hago la atenta solicitud s@ gire instrucciones para la

publicacién de los Instrumentos de contral archivisticos y del Programa Anual de
Desamallo Archivistico PADA 2024 en sl portal electronico de |a Secretaria

Estos documentos se entregan de maners electrinica al Departamento de
Informdtica y da manera a Ia Coordinacion a su cargo para su conocimiento ¥

resguardo.

5in mas asunto que tratar por el momento, esperando contar con su amable
atencion me despido de usted, emvidndole un cordial saludo

SEDESOL
COCRDBLATION LIMNTS TRATAE
108 W ATENTAMENTE

R,

ING. VIOLETA'DE LOS MILAGROS PADILLA HERNANIBEZ2Smomuscns iy
COORDINADORA DE ARCHIVOS,
N '1,'
" ',||:rI _.?:“\L -*‘n

Cop ﬁkmhu-'-mm-w__.bb'ﬂl-.hm; Paia Wi Sapeor corarr o Ii..‘I

LA M Bypfnel Eacarmite Sl Sacretae | i mans R e
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Zacatecas, Zac, a I5 de enero de 2024
Memorandum Nam.: CA/D3S/ 2024
ASUNTO: El que se indica

ING. VIOLETA DE LOS MILAGROS PADILLA HERNANDEZ
COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE

En atencxin al memorandum no. SDS/CAR/002/202, con fecha 11 de enero del presente
aho, relativo a la soficitud para ls publicacion en el portal de la SEDESOL de los instrum entos. de
control archinisticos v del Programa Anual de Desarrolio Archivistico PADA 21024; ke informo, U &
partie de hoy e encusntrs |3 publicackin disponible para su consuita

Sin otre particular por el momento, ke envio un cordial saludo

ATENTAMENTE

SEDESOL _1

| asna coompimanoas 34 AACAN G i
F

W AEC

el Ve

e L ey e —
S e Tieman Byak i oo o eray
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BECRETARLA D
" 0 1AL ROES A B s
ESTADD DE IACATECAS ‘ pAz
BACATECASR

Zacatecas, Zac: 28 de febrero del 2024
Memoréndum NGm. SDS/CAR/D08/2024
Asunto: Cumplimiento de encuesta

SUBSECRETARIOS(AS), COORDINADORES(AS). DIRECTORES({AS],
SUBDIRECTORES(AS) Y JEFES|AS) DE DEPARTAMENTO
PRESENTE.

En atencién a les responsabilidacies que conlleva la iImplementacion del Sistema
Institucional de Archivos y de las tareas a realizar dentic de las actividades
prograradas por esta coordinacidn, en apego al cumplimiento de las Leyes aplicables
&n |a materia. le hago Iz atenta solicitud de designar o ratificar al Responsable de
Archives de Trdmite de su respectiva srea. con el fin de tener todas la unidades
administrativas cubiertas para tal fin

Le agradeceré me sea erviado por medio de contestacidn a aste memardndum sy
respuesta, inchuyendo los datos del RAT

5in otro particular, reciba un cordjal ¥ afectuoss saludo.
ATENT

ING. VIOLETA n;:km:mf PADILLA HERNANDEZ.

COORDINADORA DE AQCHIVOS. R

SEDESOL

SHCME Tased Togmg

SEDESOL
COORDINACION JURIDICA R 01 A8 o
7 9 FEB. 204 ECIBID

CIBIDO =B .

LR L L P e s — Bl - Pars s penion CoROCITEGITL.
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CERARDO REVES | DEPARTAMENTO OE LIC, ANA BELIA
MEDELLIV | ATENCION A CRUPOS | CAZARES
VULNERABLES
SUSAMA SANCHEZ
PALACIOS
KARLA FLORENTINA | DIRECCION DE ARTURD
MARTINET BELMOWTES | BEMESTAR PaRA COMZALEZ
CRUPGS VULNERABLES | PATIRG
CECRGINA OTERO RAMOS
MNORMA LUZ CORTES | DIRECCION D8 LIC. PERLA

SECATFTARS Of i

EBACATETAR

LIC. ARACEL
ESPARTA BERUMEN

LG, ARACELI

LiC. ALEMANDRO
CORMELIO PERET

SUBSECHETAMA DE | 4524815000
BIENESTAR EXT, 38392
HUMARD ¥

SUBSECRETARIA DE | 4024315000
BIENESTAR EXT. 35351
HUMAND ¥

SUBSECRETARND ASTL1S000
DE BIEMESTAR
SOCIAL ¥ ATENCION

& L& POBBETA
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Refrendo Registro Nacional de Archivos

Registro Nacional
de Archivos

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Secretaria de Desarrollo Social

Archivo de Tramite:

Archivo de Concentracién:
14468 1
Codigo de Registro
MX/1754/27112024
Emision Vigencia:
2024-11-27

2025-11-27
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Objetivo 2. Promover la participacion de las personas servidoras publicas de la
Secretaria de Desarrollo Social en cursos de capacitacién y talleres

SECRETARIA OE R rﬂvd‘r ri: dﬁ'? Pr' }uj
.l cnoscaics | B JPAZ  0f'cos a \a 42 tvlas-
_— CACATECAS 3 d: la f}."rfcm: (‘N-:rr'ﬂ“ JI_
SED Lic. hvera Pavling Py ﬂf*ﬁ‘

sE e Oficio nom. SDS/DS/0479/2024
ACU A~ Asunto: solicitud de capacitaclones

LIC. JORGE ORESTES CARCIA VALADEZ
DIRECTOR DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE ZACATECAS.
PRESENTE

Para estar en posibilidades de cumplir con el objetive de establecer los principios y
bases generales para la prganizacién, conservacidn, administracidn y presenacién de
Ios archives de la Secretaria de Desarrolio Social, tengo a bien solicitar |a |mpartickin
de las capacitaciones ‘Funclones del archivo de trémite y Procesos de bajas
documentales” a las y los servidores pUblicos que son responsables del archive de
trémite y concentracidn en esta Dependencia

5o swlicita se agenden las capacitaciones para los dias pidreoles 10 v jusves 11 de
abril del presente. en punto de las 1000 horas en la sala de |untas de estn
dependencia. sita en Circulto Cerro del Gato sin, Edificio B Quinto piso, Ciudad
Administrativa. Zacatecas. Zac,

Esperando contar con ol favor de su atencidn y apoyo vallcsa, reclba un cordial y
alectuoso saluda

cap LA e Defenl [ arrils e Larsstarks Thomien e Ty
T e SR T T R s ——

te Cerro del Cato, Edificio B
Luarto ¥y Quenito Piso IFacatecss F's



SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE ENNE ABE Bi
DESARROLLO SOCIAL | y

ESTADO DE TACATECAS
EACATECAS

Lacatecas. Zac: 04 de abril del 2024,
Memoréndum NOm. SDS/CARO09-C1/2024
Asunto: El que se indica.

L A MARIO RAFAEL ESCAMILLA SILVA
SECRETARIO TECNICO
PRESENTE
MA. DIANA GUADALUPE CARDONA CARDONA
Responsable de Archivo de Trdmite

Con el gusto de saludarie v hacer de sy conocimiente que para continuar con el
proceso de implementacion del Sisterna Institucional de Archivas y cumplir con el
objetivo de establecer ios Principics y bases generales para s organizacion,
Consenvacion. administracion y preservacion de Iog archivos de la Secretaria de
Desarrolle Social. tengo a bien invitarle a las capacitaciones “Funciones del Archivo
de Trdmite” y "Procesos de Bajas Documentales” dirigido a las ¥ los servidores
publicos que son msponsables del archive de trdmite y concentracidn en P Y
Dependencia

Se solicita la asistencia de log Responsables de Archivo de Trirmie ¥y concentracion a
dichas capacitaciones para los dias midrcoles 10 y jueves 11 de abril del presente
en punto de las 10400 horas, en la sala de juntas de esta dependencia. sita en Circuito
Cemo del Gato s/n. Edificio B, Quinto piso. Cludad Administrativa. Zacatecas Zac.

Esperando contar con el favor de sy asistencia y apoyo valloss, reciba un cordial ¥
afectuoso saludao,

- — ATENT.
SEDESOL
SECH Tamid TRGMICA
!l ABR Mz SARROLLO SOCIAL
e, TA DELOS MILAGROS PADILLA HERNANDEZ.  angs conouud Socie
YA B COORDINADORA DE ARCHIVOS. A

Caam Vil vl - Secrrtano de Dosiemio Social | c SR TE -
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GALERIA FOTOGRAFICA DE CAPACITACIONES
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

Objetivo 4. Dar seguimiento al registro y validacién del instrumento tecnico de control
archivistico "Cuadro General de Clasificacién Archivistica® Y su posterior implementacién

¥ W Cuadro General de Clasificaci- X |+ o

N..mo-.n_--un ofganizacikn y roal-zas.-::.ﬂ Jq.
acthvidades de Mepresentacion  defersa

asEsoria y gestitn de los inteveses ooy

| de |la Secretaria

Andlisis. slaboracidn e nlerpretaciin a.-.|r~.
Proyectos de iniciative de ey reglarmentos

CLSMOOL COMMNIoS  contratos ¥y chernds

| dispoiciones

| Programacidn, organizaciin ¥
Planeacidn OO iNaC it direccidn
seguimienta y evalusciin de Programas
| Beciones en materia de desarrollo SO ia

Recursos  hurmancs,  financleros ¥
_ | materiales !
Planeacion. gestitn organizackin y control
ol surministro y aplicacidn de o recursos
humancs. materiales. Ainanciers. teenicos y
| BEriIC oS gp;-rf.-r.j!l_:-s
3C1.0 | Adrmiinistrac -_n-".!:lr praonial
!:"C 1.2 | E-_a_.-’:l'm—:. riebles & inmusioles
3C15 | Administracidn de rl:\:u-f;u:. financieros ,.
| E-rl':. icios fcﬂ-.lr._ni-:-_i.

3C 1 4 | Formacikin de Cormibés

L-!ttQs:ﬁ.ﬂgedeso].zacatecas.qobmquoordinacicn_de archivos/instrumentos_control/C
uadro_GCeneral_de_Clasificacion Archivi6C39%ADstica.pdf




SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE

SEDESOL Mo, De Oficie SOSACARDOS-C1/2018
DESARROLLO SOCIAL Agumbor T o Primes Sesi
ESTADO DE ZACATECAS ACUS Crchinaria del Crupo Interdisciplinario
DR. SERGIO JESUS CASAS VALADEZ
SECRETARIO DE DESARROLLO SOCIAL
PRESENTE

Como es de su amable conocimients. derivado de las obligacicnes que sefalan
los anticulos 11, fraccién V. 502 v 51 de la Ley General de Archives. asl como los
articulos 12 fraccidn lil, 57 y 58 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas
la Secretaria de Desarrollo Social debe contar con un Grupo Interdisciplinario, por
lo que me permito solicitar su amabile presencia el prdximo 27 de octubre del
presents a las 10.00 en |a sala de juntss de la Secretaria Edificio B, Quinto piso,
con la finalidad de llevar a cabo la Primera Sesidn Crdinaria del Grupo
Interdisciplinario de Valoracidn y Conservacian de Archivos.

Se anexa orden del dia y documentacién soporte

Me permito lamar a su atencidn que la funcion primordial es coadyuvar en el
andlisis de los procesos y procedimibentos Institucionales que dan origen a la
docurmentacion que integran los expedientes de cada sorie documental, con el fin
de colaborar con las dreas o unidades productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigenclas, plazos de conservacién ¥
disposicidn documental durante el proceso de implementacidn del Sistermna
imstitucional de Archivos

Aqmdmﬂqmconﬁmmuhmminamuﬂmmmmdupmh
coordinacidn de archives. sin otro particular. aprovechs la ocasidn para erviarle un
cordial saludo.

SEDESOL
OESPACHO DEL SECRETARIO R
18 0CT Mm71 Cludad de Zacatecas, a 19 octubre del Z02S.
Rﬁclmln
wome 1 ZHjGmacrm CLAIOTA
i ING. VIOLETA MILACROS PADILLA HERNANDEZ
- ; ROINADORA DE ARCHIVOS
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DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Grupo Interdisciplinario de Valoracién ¥ Conservacién de Archivos

& W N o=

o

r 8

A

9,

. TO. Asuntos generales
11.Clausura de la Sesién y clerre del acta,

1% Sesién Ordinaria

Sala de juntas de la Secretaria de Desarrollo Social, Edificio B,
Quinto piso.

Zacatecas, Zac. a 27 de octubre del 2023 a las 10:00 hrs

Orden del dia.

. Lista de asistencia

. Declaracién de quorum legal

. Lectura y aprobacion, en su caso, del orden del dia.

. Presentacion y aprobacién de las Reglas de Operacién del Grupo

Interdisciplinaric de Valoracién y Conservacion de Archivos

. Presentacion y aprobaciéon del calendario de Sesiones Ordinarias

del Grupo Interdisciplinario de Valoracion y Conservacién de
Archivos

Presentacién y aprobacién de bos Criterios para determinar Valores
Documentales

Presentacién y Aprobacién de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documenial

Presentacidn y aprobacién del Cuadro Ceneral de Clasificacion
Archivistica

Ratificacidn de acuerdos

Ing. Violeta de
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¥ W lasesionordinaria 2023pdf X 4 (]

Secretaria de Desarrollo Social

D conforrmidad con @ Capitulo il Cbligaciongs. Articulo 11

fraccidn N de la Ley de Archivos para

o Estado de Zacatecss y sus Muricisios

| Sesion Mamero: | 'ﬁummnm ‘.
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als dhe Jurian ‘me
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| 53. 54, 55 y 57 cw la Ley de Archivos pars of Estacio ds Zacatecas y sus |
lMu'!tlplm

Dw confiorrmicad con & Articuls
ey i

53 de la Ly de Archives parg @ Estado de Zacetecs

TR
Clpeod la Coordinadors de Archivos La ng. Vicketa de lod Milsgros Padilla Herndrdes Fuce

CONSLar Que @ eNCUENiran presentes hos Wjulentes integrantes del Grupo Intendisciplin 3D de
Valoracion y Comservacian da Archivos

[ V. Tecnologias e la informaciée; |
| V. Unidad de Transparencis.
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| Vil Coordinacidn Adminfstratha | MDRM.Luz Teresa Delgado Areols
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS
Zacatecas, Zac; 23 de enero del 2024
Memordndum Ndm. S0/ ARNOL203
Asunto: Solicitud de publicacidn de Informacién

LC SERAPIO HERNANDEZ ACUILAR
COORDINADOR ADMINISTRATIVO.
PRESENTE.
ATN. LSC MA GUADALUPE GARCIA MARTINEZ.
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA.
PRESENTE

Por este conducto. le hago la atenta solicitud. se gire instrucciones para Ia
publicacidn de los instrumentos de control archivisticos y del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA 2024 en & portal electrénico de la Secretaria

Estos documentos se entregan de maners electrénica al Departaments de
informidtica y de manera a la Coordinacién a su Cargo para su conocimiento y
resguardo

5in mas asunto que tratar por el momento. esperando contar con su amable
atencion. me despido de usted. ervidndole un cordial saludo

SEDESOL

COCHDINACICH ALHIRTS TRATT

196 M ATENTAMENTE
agha,

ING. DE LOS MILAGROS PADILLA HERNANBIEZ 207
COORDINADORA DE ARCHIVOS. 1 |
) 2 L
CER  Dr Swogu dosks Canin Valacen. Secrotarts e Desamollo SOnia, P & Baeser conoarasms ai M}f‘ Y

LA Sbanin Fhwioel Esoamils S - Savriinein Thrmion B W OO Tk
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DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

Zacatecas, Tac, a 25 de enero de 2024
Memorindum Nam.: CA/035/ 2024
ASUNTO: El que se indica

ING. VIOLETA DE LOS MILAGROS PADILLA HERNANDEZ
COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE

En stencidn al memorindum no. SDS/CAR002/202, con fecha 21 de enero del presenie
aho, relativo a b solicitud pars b publicacion en el portal de ks SEDESOL de los instrumentos de
control archivisticos y del Programa Anugl de Desarrollo Archivistico PADA 2024: le informo, gue a
partic de hoy e encuentra la publicacidn disponibde para su consulta

Sin otro particular por el momenio, le erwio un condial saludo

ATENTAMENTE

SEDESOL |

| a4fa COORDAMADORA DA ARCHTVT:
F
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ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

Seccidm Coordinackon de Archivos.
ESTADO DE ZACATECAS

Ma. Do Cirewlar SOSACASOCE-C4/2028
Asurtes Dilusldn Cundro Corend de

C. DANIELA VERONICA LOPEZ ROMAN.

R RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE YA CONCENTRACION.— D
SUBSECRETARIA DE BIENESTAR HUMANO Y VINCULACION SOCIAL
PRESENTE.

Derivado de las obligaciones que sefalan los articulos 13, fraccidn |, de la de la Ley
General de Archivos y de la Ley de Archivos para el Estado de Zscatecas y sus
Municiplos. me permite hacerle legar de manera anexa, el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, validado por el Grupe Inmerdisciplinaric de Valoracidn y
Conservacidn Documental de esta Secretara

La funcidn primordial de este Instrumento es coadyuver en la estructura de un
expedients con base en las atribuciones ¥ funciones de los procesns y procedimientos
Institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de
cada serle documental, para su Inmediate aplicacidn en su drea cormes pondiente.

Sin ofro asunto que tratar, reciba un cordial saludo,

ATENTAMENTE
Chﬂbddﬂhthcun15dnrmhnﬁ:ﬁlm.

SECRETARIA 0f
ilagros Padilla Hermdndez. AMLh CIROLLO SOCIAL

Ing. Vicleta de
Coordinadora de Archives

COORDINADD 48 DE
ARCHIVDS




SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

Objetivo 5. Integrar y publicar el instrumento de consulta archivistica Guia Simple
de Archivos 2024,

SECRETARIA DE PR ala Bg Ls

DESARROLLO SOCIAL
ESTADD DE EACATECAS L pAz

EACATENCAN

Zocatecas. ZacAD de junio del 2024,
SEDESOL Memordndum NGm. SDS/CAR/12-C2/2024

cU SE Asunto: Actualizacidn de Inventarios

L €. SERAPIO HERNANDEZ AGUILAR
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
PRESENTE.
YURIKO DIAZ RAMOS
Responsable de Archivo de Trimite
SUBCOORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

Con el gusto de saludarde y hacer de sy conocimiento que para continuar con e
proceso de implementacidn del Sistems Institucional de Archivos y cumplir con el
olyetivo de estsblecer los principios y bases gererales para la organizacion,
consenvacidn administracidn y preservacidn de s archivos de la Secretarla de
Desarollc Social, y derivado de la reforma a los Lineamientos Técnicos Cenerales para
la Publicacidn. Homologacién y Estandarizacion de la Informacién de las Cbligaciones
establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccidn IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia ¥ Acceso a ka Informacién Publica e hago la atenta solicitud para
realizar la actualizacion de los formatos de les Inventarios de Archivos de Trarmite ¥ en
U caso, de Trarsferencias al Archive de Concentracién

El formato deberd ser requisitado y remitide a esta aroa responsable de o
Coordinacién de Archives en forma digital para ol dia 05 de julfc del precente afo

Esperandeo contar con sy entrega al teempo establecido. reciba un cordial ¥ afectuoso

we SR SOL
RECU NS O8 M LA O ATENTAME
R 1 JUN 208 - '
SECRETARWL DE
ECIBID 4 3 Dl!maacm
s 1Y A DE M PADILLA HEPHAN(ﬂi llculu;:n“ -

COORDINADORA DE ARCHIVOS.
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DESARROLLO SOCIAL
| ESTADO DE ZACATECAS
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS




SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
! ESTADO DE ZACATECAS

Objetivo 6. Coadyuvar con el Grupo Interdisciplinario y con las unidades ..admfnistrativas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales.
vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental durante el proceso de
elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

DOCUMENTAL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

httns:!fsedesol.zacatecas.qob.mxfcoordinacion de_archivos/instrumentos control/Ca
[26C35%Allogo de Disposicion Documental pdf




SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETABA DE
ROLLO SOCIAL SEDESOL Mo, De Oficio: SOS/CARD0-C1/2078,
DESAR Asumtor Comvocatoris Primes Sesiin
ESTADO DE ZACATECAS ACUS Ovclinarta def Crupe intardisciplinario
DR. SERGIO JESUS CASAS VALADEZ
SECRETARIO DE DESARROLLD SOCIAL
PRESENTE

Como es de su amable conocimiento. derivedo de las obligaciones que sefalan
los articulos 11, fracchkdn ¥, 502 y 51 de la Ley General de Archivos. asi como los
articulos 12, fraccidn I, 57 y 58 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas
la Secretaria de Desarrolio Social debe contar €2n un Crupo Interdisciplinario. por
lo que me permito solicitar su amabile presencia el prdximo Z7 de octubre del
presente a las 10:00 en la sala de juntas de la Secretaria Edificio B. Quinto pisa
con la finalidad de llevar a cabo Ia Primera Sesidn Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Valoracidn y Consarvacian de Archives

Se anexa orden del dia y documentacién soporte.

Me permito llamar a su atencion que la funcion primordial es coadyuvar on el
andlisis de los procesos y procedimientas Institucionales que dan origen a la
docurmentacion que integran los axpedientes de cada sefie documental, con el fin
de colaborar con las dreas o unidades productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias plaros de conservacin ¥
disposickdn documental durante e proceso de implementacidn del Sisterma
institucional de Archivos

.Aqmdmimcmhmwahmthammwmmmu
coordinacién de archivos. sin otro particular aprovecho la ccasidn para enviarde un

cordial saludo
SEDESOL
- ATENTAMENTE
H KT »a tl.ld-ddtlmu,ll? octubre del 2023,
Recieio

Cep  dochive




SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADD DE ZACATECAS

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Grupo Interdisciplinario de Yaloracién y Conservacién de Archives

FHN -

i

B

9,

1O Asuntos generales
11.Clausura de la Sesién y cierme del acta,

1% Sesién Ordinaria

Sala de juntas de la Secretaria de Desamollo Social, Edificio B
Quinto piso

Zacatecas. Zac. a 27 de octubre del 2023 a las 10:00 hrs
Orden del dia.

Lista de asistencia

Declaracidn de quorum legal

Lectura y aprobacidn, en su caso, del orden del dia.

Presentacion y aprobacién de las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinaric de Valoracién y Conservacion de Archivos
Presentacidn y aprobacién del calendaric de Sesiones Ordinarias
del Grupo Interdisciplinario de Valoraclén ¥y Conservacion de
Archivos

Presentacion y aprobacién de los Criterios para determinar Valores
Documentales

. Presentacién y Aprobacién de las Fichas Técnicas de Valoracién

Docurmental

Presentacién y aprobacién del Cuadro Ceneral de Clasificacion
Archivistica

Ratificacidn de acuerdos

ing. Violeta de Padilla Herndndez.
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DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL SEDESOL

ESTADO DE ZACATECAS
Ac US De Memorindum SO5/CARDOT €1/2024
Amunter: Cowmeocstons a Privvers Sesion

Mdﬂnmmm

DR SERGIO JESUS CASAS VALADE?
SECRETARIO DE DESARROLLO SOCIAL
PRESENTE

Como es de su amable conocimiento, derivado de las obligaciones que serialan
los artculos 11. fraccidn V. 502 y 51 de la Ley General de Archives, asl como los
articulos 12, fraccion . 57 y 58 de |a Ley de Archivos para el Estado de Zocatecas,
la Secretaria de Desarrollo Social debe contar con un Grupo Interdisciplinario, por
lo que me permito solicitar su amable asistencia para el préximo 19 de enero del
presente a las 10:00 hrs. En la sala de juntas de esta Secretaria, Edificio B, Quinto
Piso. con la finalidad de |levar a cabo la Primera Sesién Ordinaria 2024 del Grupo
Interdisciplinaric de Valoracion ¥ Conservacion de Archivos

Se anexa orden del dia y documentacidn Soporte,

Agradeceréd que confirme su asistencia B esta sesidn convocada por la
coordinacion de archivos, sin otro particular, aprovecho |a ocasidn para enviarle un
cordial saluda

ATENTAMENTE
mamnzmmmumtu_

17 ENE 2y
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
Crupo Interdisciplinario de Valoracién y Conservacién de Archivos
1*. Sesién Ordinaria 2024

S3la de juntas de la Secretaria de Desarrollo Social, Edificio B,
Quinto piso.

Zacatecas, Zac. a 19 de enero del 2024 a las 10:00 hrs
Orden del dia.

Bienvenida
Lista de asistencia y verificacion del Quérum
Lectura, consideracién y aprobacién en su caso. del orden del dia
Presentacién y aprobacién del Catdlogo de Disposicién
Documental (CADIDO)
5. Presentacion y aprobacion del Inventario General de Archivo de
Trdmite
E. Presentacidn y aprobacién de la Cuia Simple de Archivo
(IR, 7. Presentacion y aprobacion del Informe Anual de Cumplimiento
| de Desarrollo Archivistico 2023
E. Presentacién y aprobacion del Programa Anual de Desarrolio
£ Archivistico (PADA) 2024
N1 9. Presentacidn y aprobacién dal Manual de Procedimientos para la
9962 4141 Operacion de Archivos —
10.Ratificacion de acuerdos
T1.Asuntos generales. Informacién de conocimiento, del Registro
Nacional de Archivos, del Archivo General de la Nacidn
2.Clerre del Acta '

S wN

Ing. Violeta de los Milsgfae Padilla Herndndez.
Coordinadora de Archivos,

tps: de catecas m rdinacion_de_archivos/arupo interdiciplinario/
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ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

ESTADO DE ZACATECAS SEDESOL

HUORA
Como es de su amable conocimientn, derivado de las obligaciones ql.'}p semalan
los articulos 11, fraccion V. 502 y 51 de la Ley General de Archives, asi como los
articulos 12 fracclén 111, 57 y 58 de |a Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas.
la Secretaria de Desarmollo Soclal debe contar con un Grupe Interdisciplinario, por
lo que mé permito solicitar su amabile asistencla para al prdximo 26 de abril del
presente a las 10:00 hrs. En la sala de juntas de esta Secretaria, Edificio B. Quinto
pizo. con la finalidad de llevar a cabe la Segunda Sesidn Ordinaria 20324 del Crupo
Interdisciplinaric de Valoracién y Conservacién de Archivos.

5@ anexa orden del dia y documentacitn soporte

Agmduiﬂquumﬂmmmumlmammapmh
coordinacién de srchivos, sin otro particular. sprovecho la ocasidn para enviarke un
cordial saludo

SEDESOL
ATENTAMENTE 11 AL MR
de Zacatecas, a 22 de abril del 2024, -m
73

A DE LOS MILACROS PADILLA HERNANDEZ
COORDINADORA DE ARCHIVOS
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SECRETARIA DE

DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Grupo hm&:ipunmnd-ﬁh:cldngmwm de Archivos
2*, Sesién Ordinaria 2024

Sala de juntas de la Secretaria de Desarrollo Social, Edificio B,
Quinto piso.

Zacatecas, Zac. a 26 de abril del 2024 a las 10:00 hrs.

Orden del dia.

Blenvenida

. Lista de asistencia y verificacién del Quérum
Lectura, consideracidn y aprobacién en su caso, del orden del dia
Fresentacion y aprobacion del primer informe imestral del
Programa Anusl de Desarrollo Archivistico 2024
5. Ratificacién de acuerdos
6 Asuntos generales

V2 “Cierre del Acta
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

DR. SERGIO JESOS CASAS VALADEZ
SECRETARIO DE DESARROLLO SOCIAL
PRESENTE

Como es de su amable conacimiento, derivado de las obligaciones que sefialan
los anticulos 11, freccisn v, 502 ¥ 51 de la Ley General de Archivos, asi como los
articulos 12, fraccién i, 57 y 58 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas,
la Secretaria de Desarrollo Social debe contar con un Crupe Interd isciplinario, por
lo que me permito solicitar su amable asistencla para el préximo 72 de julio del
presente a las 10:00 hrs. En la sala de Juntas de esta Secretaria, Edificio B, Quinto
piso, con la finalidad de llevar a cabo la Tercera Sesién Ordinaria 2024 del Grupo
Interdisciplinario de Valoracian ¥ Conservacidn de Archivos,

58 anaxa orden del dis y documentacidn soporte

Agradecerd que confirme su asistencia a esta sesidn conwocada por |la
eadrdinacion de archivos. sin owre particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un
cordial saludo,

ATENTAMENTE
Ciudad de Zacatecas, a 05 de julic del 2024

08 UL B
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCILAL
ESTADO DE ZACATECAS

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Grupo Interdisciplinario de Valoracién ¥ Conservacién de Archives
5°. Sesién Ordinaria 2024

Sala de juntas de la Secretarfa de Desarrollo Social. Edificio B,
Quinto plso

Zacatecas, Zac. a 12 de julic del 2024 a las 1000 hre

Orden del dia.

Blenvenida

Lista de asistencia y verificacidn del Qudrum

Lectura, consideracion y aprobacién en su caso, del orden del dia
Presentacion y aprobacién, del Segundo informe trimestral del
Programa Anuzl de Desarrolio Arch ivisticn 2024

Ratificacién de acuerdas

Asuntos generales

7. Clemre dal Acta

PN -

o

Padilla Herndndez.
inadora de Archivos,

DESARROLLA BACiAL
AREA COORDINADORS oE
ARCHIVDY
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SECRETARIA DE

DESARROLLO sociaL
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Zacatecas. Zac: 23 de enero del 2024
Memoréndum Nlm. SCS/CARNDOZ/202.
Asunta: Solicitud de publicacidn de informacion

LC. SERAPIO HERNANDEZ AGUILAR.
COORDINADOR ADMINISTRATIVO.
PRESENTE.

AT N. LS.C. MA. GUADALUPE GARCIA MARTINEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
POESENTE

Por este conducto. le hago la atenta solicitud. <o gire instrucciones para la
publicackin de los Instrumentos de control archivisticos y del Prograrma Anual de
Desarmollo Archivistico PADA, 2024 en el portal electrénico de la Secretaria

Estos documentos se entregan de manrera electrénica al Departarmento de
informdtica y de manera a la Coordinacion a su cargo para su conocimiento y
resguando.

S5in mas asunto que tratar por @ Momento, esperando contar con su amable
atencion. me despido de usted, enviandole un cordial saiude

SEDESOL
COORDNACIN

ACHNTS TRATTV
17 BN M ATENTAMENTE.

2 .

LO BOCiay
ING. VIOLETA'DE LOS MILAGROS PADILLA HERNANBIEZ 29/ 35083 oy
COORDINADORA, DE ARCHIVOS.
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Cep o h-w!—nhfuudwm-m-mﬁwcbsm Pl s BEDarCE EOrOCET S ?:‘
LA Mol Fotaed Esraenils Sies - Secruiss Ticns - pars s comogirmienss b




SECRETARIA DE

DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

. SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

] ESTADO DE ZACATECAS

'}

Zacatecas, Zac, a 15 de enero de 2004
Memorandum Nom.: CAJD3S/ 2024

ASUNTO: El que se indica

ING. VIOLETA DE LOS MILAGROS PADILLA HERNANDEZ
COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE

En atencidn al memorindum no. SDS/CARMOD2/202, con fecha 13 de enero del presente
aho, relativo 3 la solicitud para la publicacién en el portal de ls SEDESOL de los Instrumentos de

control archivisticos y del Programa Anual de Desarmolio Archivistico PADA 2024; le informo, que a
partir de hoy s encuentra la publicacidn disponible para u consulta

Sin otro particular por &l momento, ke envio un cordial saludo

ATENTAMENTE

SEDESOL |

SR T ICRMrRADTNA DY ARCATY TN
| aemacd
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GALERIA FOTOGRAFICA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
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INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

¥ W GuisSimple_de Archivopdf X o

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

htms:ffaedesol.zacatecas.qob_mﬂcoordinaciqn de_archivos/instrumentos_control/G
uia_simple_de_Archivo pdf
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v | Criterios _para_Determinar Valo X <

Criterios_para

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL CRITERIOS PARA DETERMINAR
ESTADO DE ZACATECAS VALORES DOCUMENTALES

Criterios para determminar valones documentsies plaros de conservackan y. en su caso,

phmnpﬁ.ablnpqunlbimymmmdndgmm personales contenidos an
documentos de archivo de la Secretaria de Desarrollo Social

1. intraduccidn

El drea Conordira 30T S de Archevos tiede sntre sus ¥ B e propones iod procechmagdtos
¥ miodos pacs adrministrar ¥ mMgjorar el Aencianamiscstn ¥ Operacion de la activiced
archivistica de la Secretara de Dacarroidic Cial asl como oS criterios especiflcos e

TG, 86 Funcidn del titulas

T EOh 8 Crupo interdisr o o,

de Archivos, 8 Lay ¢
0 y Drmias norrmiatiea gl able

Lino oe los Insinamentos es o Catllogo de Disposicidn Documental [Cadickal en L]
establecen los valores. la vigencls docurmental lazos de conseracidn v el destine fir
de las series documentales de Le nEtifucken a3 WOgrad ) aNeTior @4 prec o
Paramiantas DROMcas de apoya

Bor o supuesto antanormente. el PrESEnte ool uMments BEDGRE 08 e
MMJLSTLE Bara asighad valores o FTErios i Sed 08 @ las aaias on las qu
e OIpaniien ol docurnentos ¢ . read MOMEniSIralivas Qenersn o rec|bBan
o ol ek O s B it aches psenCIE y funcioned, § partic de los S Dusscian
definirss plazos de con an Mdetusdos. en i caso plaros aplicables para e
¥ supresicn de datos D ales condorme & las dipomeiones aphcabley ¥ propuestas o

desting firal que propecien ) con
2. Definiciones

Ademds e kOB CoM et 5 Oeflnides e la Ly e Archevos pasa ol Estad Oe Tacatecas v

Pars efectos de i presented criteric 1 d0 e haga referencia en \"
Enguisr 0 plural. a los concepios gus §

e Mo ipdor,

i enterderd i respectia
SUGMficadn &n ¢ siguients teror
Valor docurnental Cr

que les conflere Caracteristic
adrmiristrativas legales

hivos de Wamite o Concantrac

Valor primarie: Velor doc

https://sedesol.zacatecas.gob.mx/coordinacion de_archivos/instrumentos contr
ol/Criterios_para_Determinar Valores.pdf
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v @ Manual de Procedimientos Op X (4 JE I SR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA LA OPERACION DE
ARCHIVOS

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

COORDINACION DE ARCHIVOS

r e

https://sedesol.zacatecas.gob.mx/coordinacion de_archivos/instrumentos contr

ol/Manual_de Procedimientos Operacion_Archivos.pdf ﬁ
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SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
ESTADO DE ZACATECAS

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE ESTABLECEN LAS REGCLAS DE OPERACION
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION ¥ CONSERVACION
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

INTRODUCCION

La Secretarila de Desarrollo Soclal es una Dependencia de la Adminktracicn
Piblica Centralizada, que de conformidad con la Ley General de Archivos, todos
los documentos que produrca sobre todo seto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones de aCuerds con lo establecido en las
disposiciones juridicas correspondientes tens la obligacidn de ofganizar y
conservar sus archivos, mediants un conpuinto de métodos y practicas destinados

& planear. dirigir y controlar la produccidn, circulacidn OPEENITACIHN, Consenac iin

us0. sedeccion y destino final de los documentos que integran o archivo. en virtud
de que son considerados docurmentos Pkl lcos
En este orden de ideas. la SEDESOL cuenta con un Sistema Institucional de
Archivos. el cual estd conformado por un conjunto de estructuras. funciones
registros, procescd, procedimientos ¥ criterios que ha desarmollado, & travds de la
Specuciin de la gestion documental. Este Sisterna opera a través de dos instancias
una normativa y la otra operativa, la primera corre sponde al Area Coordinadora de
Archivos y al Comité de Transparencla: la Wgunda la integra la Oficialia de Partes
las Areas de Archivo de Trdmite ¥ ®l Archivo de Concentracidn Entre los procesos
del Sistamna Institucional de Archivos se encuentra ol de valoraciin docurmental, el
Cual consiste en e andiisis ¢ identificacidn de los valores documentales, e decir
ol andlisis de la condicién de los documentos gue s configrs caracteristicas
administrativas. legales y fiscales en los archivos de rémite o concentracidn y los
Que sean condiderados como archivos b sloncos, para establecer criterios de
disposicidn y scciones de transferencia La Ley CGeneral de Archivos publicada en
el Diario Oficial de la Federacidn [DOF) &l 15 de junio de 2018 | asi como o Acuendo
del Consejo Macional del Sisterna Nacional de Trarsparencia Acceso a la
Informacién Pdblica y Proteccidn de Datos Personales, por &l que se aprusban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacidn de los Archivos publicado en
el DOF el 4 de mayo de 2016 buscas promover el uso de mMétodos y técnicas
archivisticas encarninadas al desarrollo de sisternas de archivos que garanticen la
DrganiIacion, consenvacion disponibilidad integridad y localizackin expedita de
los documentos de archivo que posee la SEDESOL ¢ ontribuyendo a la eficiencia y
eficacia de la administracidn plblica la comecta gestion gubernar
Avance |nstitucional, asi como establecer las politicas y crig

A—

—
i

https://sedesol.zacatecas.gob.mx/coordinacion de archivos/grupo_interdiciplina

rio/reglas_operacion qipdf ,///
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Objetivo 7. Coadyuvar con el departamento de Informdtica de la Secretaria de
Desarrollo Social en la automatizacién de los instrumentos de consulta

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL  gEDESOL

ESTADO DE ZACATECAS — i
ACUS Mo De Officio: SOS/DS/ 64/2024
Asunte: El que e indica

DRA. VERONICA YVETTE HERNANDEZ LOPEZ DE LARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION.
PRESENTE.

Ar'n. LL Urlel Pdrez Armas
Coordinador de Sistermas de Informacién

C:nlllwﬂul;hl-‘lludﬂ'hyﬂrltllﬂrdimmbh colaboracidn, para estar en
mﬂuidﬂud-wmpllrmnﬂmdamamecummumyhmgam
para la organizaciin, conservacidn adrministracion y preservacion da I archivos de la
mmmamulum-mmmrummmm
munm“nmmmcmemmmmmncmmmd-m
de Informacidn de Ia Dlp-mehncu.m:mm:amhmamhmqm
Mahhmtcﬁnynwjnmnﬁnhd-mnmmﬁﬂademmm
ymdﬁ-dumlnqudehhhmiﬁnmdhldi:uwdemvm&m
Instituciones.

Dicha heramients serd de importancia pars su aplicaciin Yy operscidn en esta
Sw:lmltamdubﬁualcmnpmmimmw tenemas de evolucionar y migrar las
mmmpapqlmmmmaqunmmmdma-
consumibles. aportando nuestro granito de arena en pro del culdado ambiental que \1‘4
tanto nos aguejs hoy en dia W

Cop- ing Vinlets de los Milagres Padils Heevioder Comprefivaacion ci b s - pary s conocirlsnse
parcin Martine - Dudy el Dupanamenis de ricenatica pata B




