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INTRODUCCION

A partir de 2019, con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, cada dependencia
y entidad que conforman la administracion publica, adquirieron la obligacion de constituir
un Sistema Institucional de Archivos, con la finalidad de optimizar la aplicacién de sus
procesos y procedimientos técnicos archivisticos y con el objeto de que el manejo
sistematico de los diferentes niveles de archivo sea éptimo.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, en adelante PADA, es la directriz que rige las
actividades archivisticas a nivel institucional; es en donde se contemplan las diferentes
acciones en las areas que integran el Sistema Institucional de Archivos.

En el PADA se establecen los objetivos, estrategias, metas y acciones para fortalecer la
actualizacién y modernizacién del Instituto en materia de archivos, con el objeto de
emprender a escala institucional la modernizacién y mejoramiento continuo de los

servicios documentales y archivisticos.

El PADA se enfoca en la gestion de actividades planeadas y organizadas a corto, mediano
y largo plazo que coadyuvan a mejorar el proceso de organizacidn y conservacion
documental de los archivos, identificando areas de oportunidad que permitan planificar
los cambios necesarios para una mejora continua, contribuyendo a la eficiencia, la correcta

gestion documental y el avance institucional.

El PADA presentado por el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Desarrollo
Social para el gjercicio 2023, contempla acciones a escala institucional encaminados a
mejorar la organizacién de archivos, en los procesos de identificacidn, clasificacion,
organizacion, valoracidén y conservacién documental en los Archivos de Tramite y
Concentracion.

De esta manera, el PADA 2023 plantea la coordinacién y comunicacion con las diferentes
areas del Instituto, los responsables de archivos de tramite y el Grupo Interdisciplinario
para la valoraciéon y disposicion documentales, para propiciar un trabajo conjunto e
integral a nivel institucional en los archivos tanto de tramite, de concentracién e historico,
permitiendo con esto que los instrumentos de control y consulta archivisticos se
encuentren actualizados y propiciando que la organizacién y capacitaciéon en gestidon
documental y administracion de archivos sea la adecuada y se encuentre alineada a las
disposiciones normativas en la materia.
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FUNDAMENTO LEGAL _

En el capitulo V de la Ley General de Archivos, relativo a la Planeacién en Materia
Archivistica, en los Articulos 23, 24 y 25, establece que los sujetos obligados que cuenten
con un Sistema Institucional de Archivos deberan elaborar un programa anual y publicarlo
en su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal

correspondiente.

También se estipula que dicho programa contendrd los elementos de planeacion,
programacién y evaluacién para el desarrollo de los archivos, asi mismo, definird las
prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos

disponibles.

En el articulo 26 de la LGA se mandata que los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucidn

de dicho programa.

En el Capitulo VI, del Area Coordinadora de Archivos, la fraccidn Ill del articulo 28 de la
misma ley, estipula que el Area Coordinadora de Archivos tiene entre sus funciones la de
elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien este designe,

el programa anual.




SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

u ESTADO DE ZACATECAS

INFORME

OBIJETIVOS:

1. Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria, mediante la promocién
de los nombramientos de las instancias que lo conforman con la finalidad de que se
concluya con la integracidn del Grupo Interdisciplinario en el primer trimestre del afio

2. Disefar e implementar un programa de capacitacién en materia de archivos dirigido
a los servidores publicos involucrados en la gestion documental con el objeto de que,
al final del primer trimestre cuenten con las directrices basicas en la materia.

3. Darseguimiento a la elaboracién de los instrumentos de consulta con efecto de contar
con los inventarios de expedientes en tramite actualizados al momento de la entrega
de la administracion.

4. Iniciar con la construccién de los instrumentos de control archivistico con la finalidad
de que la Secretaria cuente con las herramientas que garantice la organizacién
homogénea y la circulacion de los expedientes.

El Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria, siendo su reciente designacion y
operacion, presenta el Informe sobre el Cumplimiento del PADA 2022, el cual muestra las
acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, , mismas
que a continuacion se detallan:

a) Se llevd a cabo la primer Sesién de Capacitacion en materia de Archivos para la
Coordinadora y personal relacionado a la generacién de documentacion de
archivos.

b) Se propuso responsabilizar y sensibilizar a los Titulares de las Unidades
Administrativas y servidores publicos de las 4&reas generadoras de la
documentaciéon de archivos ya que se esta trabajando con el modelo anterior.

c) Desarrollar, Identificar y Clasificar conforme al Cuadro General de Clasificaciéon
Archivistica y al Catdlogo de Disposicién Documental (CDD) 2023.

PROYECTOS:
1. Programa de Capacitacion Institucional
2. Integracién del Grupo Interdisciplinario
3. Desarrollo de los instrumentos de control archivisticos
3.1. Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica

ilacion de Fichas técnicas de valoracion documental
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ID | PROYECTO OBJETIVO ACTIVIDAD RESULTADOS

1 Programa de | Promover el Implementar un Se recibié capacitacion
Capacitacion | fortalecimiento de la programa de por parte del ARGEZ al
Institucional | cultura archivistica a capacitacion que personal designado

través de un permita a los como enlace de archivo
programa de responsables de las de tramite, asi como a la
sensibilizacién y areas operativas del Coordinadora de
capacitacion a nivel SIA implementar las Archivos.
institucional disposiciones
reglamentarias en Se agendd una segunda
materia de capacitacion para el mes
administracion de de febrero del presente
archivos y gestion para continuar con la
documental. formacioén en los
procesos de llenado de
los instrumentos
archivisticos.

2 Integracion Proponer la Propuesta de No se ha instalado el
del Grupo Integracion e convocatoria dirigida | Grupo Interdisciplinario,
Interdiscipli- | instalaciéon del Grupo | a los titulares de las pendiente de agenda.
nario Interdisciplinario de la | distintas unidades

SEDESOL administrativas que
conformaran la
integracion del Grupo
Interdisciplinario
3 Desarrollo de | Coadyuvar en la Coadyuvar con los Estad en proceso,

los
instrumentos
de control
archivisticos

realizacion de los
Instrumentos de
Control Archivistico.

*Elaborar el Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica.

responsables de
archivo de tramite y
CA en el desarrollo de
procesos y
procedimientos para
el desarrollo de los
instrumentos de
control archivistico.

derivado que se tienen
capacitaciones para
seguir el correcto
procedimiento de
elaboracién de los
instrumentos de Control
Archivistico.
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*Llenar y recopilar
Fichas técnicas de

valoracién
documental
Elaboré Autorizé
Ing. Violeta de los Milagros Padilla Hernandez. Carlos/Alberto Zlniga Rivera.
Coordinadora de Archivos Secypétario de Desarrollo Social

Secretaria de Desarrollo Social

Zacatecas, Zac; a 24 de enero del 2023.
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